
บันทกึข้อความ 
ส่วนราชการ  ส ำนักส่งเสริมวิชำกำรและงำนทะเบียน  โทร. ๐ ๒๕๒๙ ๓๕๙๘, ๐ ๒๙๐๙ ๑๔๓๒                                       

ที ่ {BookID} วันที่  {BookDate} 

เรื่อง   ขอควำมอนุเครำะห์พิจำรณำรำยชื่อผู้สอน ตำรำงสอน/ตำรำงสอบ ภำคกำรศึกษำที่ ๑/๒๕๖๖ 

เรียน   รองอธิกำรบดี รักษำรำชกำรแทนคณบดีคณะสำธำรณสุขศำสตร์   

สิ่งที่ส่งมำด้วย ๑. ตำรำงสอน/ตำรำงสอบรำยวิชำของหลักสูตรที่เปิดสอนส ำหรับนักศึกษำชั้นปีที่ ๑  
๒. ตำรำงเรียนตำรำงสอนรำยวิชำศึกษำท่ัวไปส ำหรับนักศึกษำรหัส ๖๖ 
๓. แบบฟอร์มสรุปจ ำนวนชั่วโมงสอน 

เพ่ือให้กำรจัดกำรเรียนกำรสอนของนักศึกษำระดับปริญญำตรี เต็มเวลำ จันทร์ -ศุกร์                  
ภำคกำรศึกษำที่ ๑/๒๕๖๖ ด ำเนินไปด้วยควำมเรียบร้อย ส ำนักส่งเสริมวิชำกำรและงำนทะเบียน จึงขอส่ง
ตำรำงสอน/ตำรำงสอบรำยวิชำของหลักสูตรที่เปิดสอนส ำหรับนักศึกษำชั้นปีที่ ๑ ภำคกำรศึกษำที่ ๑/๒๕๖๖ 
ให้คณะและหลักสูตรด ำเนินกำรดังนี้  

๑. พิจำรณำตรวจสอบ รหัสวิชำ ชื่อวิชำ ให้มีควำมถูกต้องครบถ้วนตำมโครงสร้ำงหลักสูตร 
และตรวจสอบรำยชื่ ออำจำรย์ผู้ สอนที่ ปรำกฏตำมรำยวิชำที่ เปิ ดสอนส ำหรับนักศึกษำชั้นปีที่  ๑                                 
ในภำคกำรศึกษำที่ ๑/๒๕๖๖ (เอกสารหมายเลข ๑) ทั้งนี้จ ำนวนตอนเรียน (Section) ของแต่ละรำยวิชำ 
น ำมำจำกจ ำนวนนักศึกษำตำมแผนรับของสำขำวิชำ หำกมีควำมต้องกำรปรับเปลี่ยนชื่ออำจำรย์ผู้สอน  
จ ำนวนตอนเรียน (Section) ขอให้ด ำเนินกำรมำพร้อมกันนี้ ส ำหรับวัน-เวลำเรียน ห้องเรียน/ห้องปฏิบัติกำร 
วัน-เวลำสอบ และห้องสอบที่ปรำกฏในเอกสำรแนบ ขอให้คงเดิม  

๒. กรณีที่รำยวิชำตำมเอกสำรแนบ ไม่ปรำกฏรำยละเอียด ขอให้พิจำรณำตรวจสอบเพ่ือ
ยืนยันกำรเปิดรำยวิชำและกรุณำระบุรำยละเอียดต่ำงๆ ได้แก่ รำยชื่ออำจำรย์ผู้สอน วัน -เวลำสอน ห้องเรียน/
ห้องปฏิบัติกำร เพ่ือส ำนักส่งเสริมวิชำกำรฯ จะได้ด ำเนินกำรต่อไป  

๓. รำยวิชำเลือกเสรีให้นักศึกษำลงทะเบียนเรียนจำกรำยวิชำที่มีกำรเรียนกำรสอน 
ในภำคกำรศึกษำนั้น ๆ อยู่แล้ว กรณีที่รำยวิชำมีจ ำนวนผู้เรียนเต็ม section และผู้เรียนยังมีควำมจ ำเป็นต้อง
ลงทะเบียนเรียนในรำยวิชำดังกล่ำว ให้คณะท ำบันทึกข้อควำมขอเพ่ิม section ในรำยวิชำนั้น ทั้งนี้จ ำนวนผู้
ลงทะเบียนเรียนใน section ที่ขอเปิดต้องไม่น้อยกว่ำ ๑๕ คน จึงจะสำมำรถจัดกำรเรียนกำรสอนได้  

๔. โปรดส่งเอกสำรที่ท่ำนได้พิจำรณำตรวจสอบยืนยัน หรือปรับแก้ไขเรียบร้อยแล้วไปยังส ำนัก
ส่งเสริมวิชำกำรฯ ภายในวันที่ ๑๐ กุมภาพันธ์ ๒๕๖๖ เพ่ือส ำนักส่งเสริมวิชำกำรฯ จะได้ด ำเนินกำรต่อไป  

๕. กำรจัดอำจำรย์ผู้สอนรำยวิชำกลำงของมหำวิทยำลัย/คณะ รวมถึงกำรเสนอชื่ออำจำรย์  
ในคณะเพ่ือเป็นผู้สอนรำยวิชำศึกษำทั่วไปต้องได้รับควำมเห็นชอบจำกอำจำรย์ผู้รับผิดชอบหลักสูตรที่ท่ำนนั้น
สังกัดอยู่ โดยอำจำรย์ผู้สอนต้องสอนรำยวิชำเฉพำะของหลักสูตร/สำขำวิชำที่ท่ำนสังกัดให้เรียบร้อยก่อน  
จึงจะสำมำรถรับสอนรำยวิชำกลำงของมหำวิทยำลัยหรือวิชำศึกษำท่ัวไปได้ 

๖. ถ้ำจ ำเป็นต้องจ้ำงอำจำรย์พิเศษที่ยังไม่ได้รับกำรอนุมัติจำกมหำวิทยำลัยให้ด ำเนินกำรเสนอ
ขออนุมัติก่อนที่จะท ำกำรเปิดกำรเรียนกำรสอน ทั้งนี้  กำรจัดกำรเรียนกำรสอนให้เป็นไปตำมประกำศ
กระทรวงศึกษำธิกำร เรื่อง  เกณฑ์มำตรฐำนหลักสูตรระดับปริญญำตรี พ.ศ. ๒๕๕๘  

๗. สรุปจ ำนวนชั่วโมงสอนของอำจำรย์แต่ละท่ำน และตรวจสอบว่ำอำจำรย์แต่ละท่ำนสอน
ของคณะใดบ้ำง เพ่ือมิให้เกิดกำรซ้ ำซ้อน  

 

{XXXXXXXXXXXXX}อว ๐๖๓๐.๑๑/๖๒ {XXXXXXXXXXXXX}๑๙ มกราคม ๒๕๖๖
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ทั้งนี้ ส ำนักส่งเสริมวิชำกำรฯ ได้แนบตำรำงเรียนตำรำงสอนรำยวิชำศึกษำทั่วไปมำพร้อมนี้ 
เพ่ือให้ท่ำนได้ตรวจสอบวันเวลำเรียนรำยวิชำของคณะไม่ให้เกิดควำมซ้ ำซ้อนกับรำยวิชำศึกษำทั่วไป  
(เอกสารหมายเลข ๒) เป็นรำยวิชำศึกษำทั่วไปส ำหรับนักศึกษำระดับปริญญำตรี เต็มเวลำจันทร์ - ศุกร์  
รหัส ๖๖  

จึงเรียนมำเพ่ือโปรดพิจำรณำ              
 

{Rank} {Signature} 

{PersonName}  
{PositionName1}  
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ผู้อำนวยการสำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน
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         อว 0630.11/62
         2023-01-19
         ขอความอนุเคราะห์พิจารณารายชื่อผู้สอน ตารางสอน/ตารางสอบ ภาคการศึกษาที่ ๑/๒๕๖๖
         
             001
        
         
             001
        
         
             
                 มหาวิทยาลัยราชภัฏวไลยอลงกรณ์ ในพระบรมราชูปถัมภ์
            
             
                 กระทรวงการอุดมศึกษา วิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรม
            
        
         
             
                 คณะสาธารณสุขศาสตร์
            
             
                 กระทรวงการอุดมศึกษา วิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรม
            
        
         
         ๑. ตารางสอน/ตารางสอบรายวิชาของหลักสูตรที่เปิดสอนสำหรับนักศึกษาชั้นปีที่ ๑ 
๒. ตารางเรียนตารางสอนรายวิชาศึกษาทั่วไปสำหรับนักศึกษารหัส ๖๖
๓. แบบฟอร์มสรุปจำนวนชั่วโมงสอน
         เพื่อให้การจัดการเรียนการสอนของนักศึกษาระดับปริญญาตรี เต็มเวลา จันทร์-ศุกร์                  ภาคการศึกษาที่ ๑/๒๕๖๖ ดำเนินไปด้วยความเรียบร้อย สำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน จึงขอส่งตารางสอน/ตารางสอบรายวิชาของหลักสูตรที่เปิดสอนสำหรับนักศึกษาชั้นปีที่ ๑ ภาคการศึกษาที่ ๑/๒๕๖๖ ให้คณะและหลักสูตรดำเนินการดังนี้ 
๑. พิจารณาตรวจสอบ รหัสวิชา ชื่อวิชา ให้มีความถูกต้องครบถ้วนตามโครงสร้างหลักสูตร และตรวจสอบรายชื่ออาจารย์ผู้สอนที่ปรากฏตามรายวิชาที่เปิดสอนสำหรับนักศึกษาชั้นปีที่ ๑                                 ในภาคการศึกษาที่ ๑/๒๕๖๖ (เอกสารหมายเลข ๑) ทั้งนี้จำนวนตอนเรียน (Section) ของแต่ละรายวิชา
นำมาจากจำนวนนักศึกษาตามแผนรับของสาขาวิชา หากมีความต้องการปรับเปลี่ยนชื่ออาจารย์ผู้สอน 
จำนวนตอนเรียน (Section) ขอให้ดำเนินการมาพร้อมกันนี้ สำหรับวัน-เวลาเรียน ห้องเรียน/ห้องปฏิบัติการ วัน-เวลาสอบ และห้องสอบที่ปรากฏในเอกสารแนบ ขอให้คงเดิม 
๒. กรณีที่รายวิชาตามเอกสารแนบ ไม่ปรากฏรายละเอียด ขอให้พิจารณาตรวจสอบเพื่อยืนยันการเปิดรายวิชาและกรุณาระบุรายละเอียดต่างๆ ได้แก่ รายชื่ออาจารย์ผู้สอน วัน-เวลาสอน ห้องเรียน/ห้องปฏิบัติ...
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